
АДМИНИСТРАЦИЯ
СУНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЗУЕВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.04.2025                                                                                                                   № 47
с. Суна

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых 
ими    жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Сунского сельского поселения  от 14.03.2025 № 25 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Сунское сельское поселение Зуевского района Кировской области», Администрация Сунского сельского поселения Зуевского района Кировской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими   жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», согласно приложению № 1.
2. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации Сунского сельского поселения от 18.11.2020 № 127 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилищного фонда на территории муниципального образования»,
- постановление Администрации Сунского сельского поселения от 16.01.2025 № 7 «О внесении изменений в постановление Администрации Сунского сельского поселения № 127 от 18.11.2020»,
- постановление Администрации Сунского сельского поселения от 14.03.2025 № 26 «О внесении изменений в постановление Администрации Сунского сельского поселения от 18.11.2020 № 127».
              3. Настоящее постановление вступает в силу в соответствии с                       действующим законодательством, подлежит опубликованию в                             «Информационном бюллетене  органов местного самоуправления                          Сунского сельского поселения Зуевского района Кировской области» и               размещению на официальном сайте органов местного самоуправления                 Зуевского района Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».




Глава Сунского сельского поселения                                              Л.А. Овсянникова



Приложение № 1 
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
Сунского сельского поселения 
от 21.04.2025 № 47


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений  
жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация   жилищного   фонда)» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной муниципальной услуги и определяет порядок, стандарт, а так же состав, последовательность и сроки ее предоставления.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте  от 14 до 18 лет (далее – заявитель).
Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, выраженным в письменной или электронной форме. В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
 1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее — профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с одним из вариантов предоставления муниципальной услуги (далее - вариант). 
1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица №1 приложения №1 к настоящему Административному регламенту), исходя из признаков заявителя, установленных одному варианту предоставления муниципальной услуги (таблица №2  приложения № 1 к настоящему Административному регламенту).
1.3.3.Признаки заявителя определяются путём профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Сунского сельского поселения Зуевского района Кировской области (далее – Администрация).
2.2.1.Предусмотрена возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). МФЦ не вправе принимать решение об отказе в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги.
В соответствии с вариантами, определенными в таблице N 2 приложения N 1 к настоящему Административному регламенту, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда);
- уведомление об отказе в передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда);
- исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах;
- выдача дубликата договора приватизации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги или ранее заключенного с органом местного самоуправления;
- отказ в выдаче дубликата договора приватизации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги или ранее заключенного с органом местного самоуправления.
2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат предоставления муниципальной услуги:
- документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда);
- документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, является договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда);
- документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки;
- документом, содержащим решение о выдаче варианта муниципальной услуги, является дубликат договора приватизации;
- документом, содержащим решение об отказе в выдаче договора приватизации, является уведомление об отказе в предоставлении варианта муниципальной услуги.
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.4. Информационная система, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.3.5. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
- выдается лично в Администрации, МФЦ (факт получения результата фиксируется на бумажном носителе);
- направляется посредством Федеральной государственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее – Единый портал).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет до 27 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации.
 В случае направления заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме либо через МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса в Администрации.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента в подразделах, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: 11]2.6.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в разделе 3 настоящего Административного регламента в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Toc110269039]Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в Администрации или МФЦ составляет не более 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
В случае представления заявления в электронной форме, вне рабочего времени Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем его получения.
 2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
 2.11.1.Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.12.Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.12.1.Основными показателями доступности предоставления услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого портала, регионального портала;
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.12.2. Основными показателями качества предоставления услуги являются:
своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, организации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
При предоставлении муниципальной услуги используются Единый портал, Единый государственный реестр недвижимости (далее- ЕГРН), ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее- СМЭВ), Федеральная информационная адресная система.
3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1.Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
Вариант N 1. Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).
Вариант N 2. Исправление технической ошибки
Вариант N 3. Выдача дубликата договора приватизации.
3.2. Описание административных процедур
3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице N 1 приложения N 1 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется в уполномоченной на предоставление муниципальной услуги организации.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, размещаются в уполномоченной организации в общедоступном для ознакомления месте.
3.3. Вариант №1. Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
3.3.1. Результатом предоставления варианта муниципальной услуги является заключенный договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является проект договора передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.3.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.1. Заявитель (представитель заявителя) при личном обращении для получения муниципальной услуги самостоятельно представляет:
1) документы, удостоверяющие личность нанимателя и членов семьи нанимателя (в случае обращения представителя по доверенности - паспорт представителя и нотариально заверенную доверенность; в случае обращения законного представителя несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет - паспорт законного представителя;
- в случае обращения представителя (физического лица) недееспособного, не полностью дееспособного - документ, удостоверяющий личность представителя, документ, удостоверяющий личность недееспособного, не полностью дееспособного);
- в случае обращения несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет - документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего, и документы, удостоверяющие личность законных представителей (родителей, усыновителей) либо документ, удостоверяющий личность попечителя, и акт органа опеки и попечительства о назначении попечителя.
Заявителю в возрасте от 14 до 18 лет могут быть предоставлены документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, на основании одобрения законного представителя в простой письменной форме. В случае эмансипации заявителя в соответствии со статьей 27 Гражданского кодекса Российской Федерации им представляется решение органа опеки и попечительства;
- в случае обращения родителей (усыновителей), опекунов, органов опеки и попечительства за несовершеннолетних в возрасте до 14 лет для приватизации жилого помещения, в котором проживают исключительно несовершеннолетние - паспорта родителей (усыновителей), опекунов, предварительное разрешение органов опеки и попечительства;
- в случае обращения несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет для приватизации жилого помещения, в котором проживают исключительно несовершеннолетние - документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего, документ, удостоверяющий личность родителей (усыновителей) либо документ, удостоверяющий личность попечителя и предварительное разрешение органов опеки и попечительства);
2) заявление на приватизацию занимаемого жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя либо представителем указанных лиц, либо законными представителями - родителями (усыновителями), опекунами, а также несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет с согласия законных представителей - родителей (усыновителей), попечителей, органов опеки и попечительства по форме, представленной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту;
3) разрешение органов опеки и попечительства на приватизацию жилых помещений, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет, либо несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет;
4) заявление об отказе от участия в приватизации (в случае отказа гражданина от участия в приватизации жилого помещения). При невозможности личного присутствия указанное заявление подлежит засвидетельствованию в нотариальном порядке.
Заявление об отказе от участия в приватизации может быть подано в электронной форме посредством Единого портала;
5) справка (свидетельство) о регистрации.
3.3.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) договор социального найма жилого помещения;
2) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельства о рождении, заключении брака, расторжении брака, перемене имени);
3) адресно-справочная информация о регистрации граждан Российской Федерации по месту жительства (месту пребывания);
3.3.3.3. Способ подачи заявления на передачу в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда):
- в уполномоченную организацию (на бумажном носителе при личном обращении либо посредством почтовой связи);
- в электронном виде посредством Единого портала.
3.3.3.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя и его представителя являются:
- при подаче документов лично – документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет);
- при направлении документов почтовым направлением – нотариально удостоверенная подпись заявителя;
- при подаче документов через Единый портал – электронная подпись в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально удостоверенная доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя;
- при подаче документов законным представителем несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет – документ, удостоверяющий личность законного представителя, документ, подтверждающий, что заявитель является представителем несовершеннолетнего до 14 лет, а так же документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего до 14 лет (свидетельство о рождении).
3.3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов:
- заявитель не относится к категории лиц - получателей услуг;
- предоставление заявителем неполного перечня документов, предусмотренного пунктом 3.3.3.1 настоящего Административного регламента;
- отсутствие согласия всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет;
- предъявление заявителем документов, пришедших в негодность в результате порчи;
- наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
- использованное ранее право на приватизацию;
- приватизируемое жилое помещение находится в аварийном состоянии;
- приватизируемое жилое помещение не отнесено к муниципальному жилищному фонду Администрации;
- арест жилого помещения.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.3.3.6. В приеме заявления участвует Администрация.
3.3.3.7. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации либо в органе предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется информационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия посредством федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия":
- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии - выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
- МВД России - сведения о регистрации по месту жительства и по месту пребывания граждан;
- Федеральная налоговая служба - получение сведений:
о государственной регистрации рождения;
о государственной регистрации смерти;
о государственной регистрации установления отцовства;
о государственной регистрации заключения/расторжения брака;
о государственной регистрации перемены фамилии, имени, отчества;
- Администрация – получение сведений:
 выписка из Реестра муниципального имущества;
справки о неиспользовании (использовании) права приватизации жилых помещений;
документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением.
Срок направления запроса составляет 1 рабочий день после его регистрации в Администрации;
Срок получения ответа на межведомственный запрос не должен превышать 5 рабочих дней со дня его поступления в орган, предоставляющий документы и информацию.
Направление межведомственных запросов и ответов на них осуществляется следующими способами:
- почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
- по электронной почте;
- посредством СМЭВ.
Организация, направляющая ответ на межведомственный запрос, самостоятельно выбирает способ его отправки.
3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- гражданин использовал право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения в государственном и муниципальном жилищном фонде;
- невключение несовершеннолетних, не утративших права на приватизацию, имеющих право пользования жилым помещением и проживающих совместно с лицами, которым это жилое помещение передается в общую с несовершеннолетними собственность, или невключение несовершеннолетних, проживающих отдельно от указанных лиц, но не утративших право пользования данным жилым помещением;
- нахождение жилых помещений в аварийном состоянии;
- жилое помещение является служебным жилым помещением;
- жилое помещение не является муниципальной собственностью;
- предоставление заявителем информации о зарегистрированных лицах, не соответствующей информации, предоставленной в рамках межведомственного взаимодействия МВД России;
- получение в порядке межведомственного взаимодействия сведений, не подтверждающих наличие у заявителя права на получение муниципальной услуги.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляется с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 6 рабочих дней.
3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
- путем выдачи в Администрации;
- путем направления на почтовый адрес.
Результат муниципальной услуги выдается (направляется) в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Если заявитель не явился за получением результата предоставления муниципальной услуги в указанный в расписке срок, исполнитель датой, следующей за датой получения итогового документа, готовит справку о неполучении заявителем документов и прилагает ее к пакету документов.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц), отсутствует.
3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет до 27 рабочих дней.
3.4. Вариант N 2. Исправление технической ошибки
3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги заявителю являются:
- исправление технической ошибки;
- отказ в исправлении технической ошибки.
Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, является договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).
Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки.
3.4.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
3.4.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги самостоятельно представляет:
- заявление об исправлении технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, форма которого приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя либо документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
- документы, подтверждающие наличие допущенной технической ошибки;
- документ, подлежащий исправлению.
3.4.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.
3.4.3.3. Способ подачи заявления об исправлении технической ошибки:
- в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении либо посредством почтовой связи).
3.4.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется специалистом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) при почтовом отправлении:
посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица, заверенная в установленном законодательством порядке.
3.4.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов:
- заявитель не относится к категории лиц - получателей услуги;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктом 3.4.3.1, настоящего Административного регламента.
Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.4.3.6. В приеме заявления участвует Администрация.
Возможность приема Администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц), отсутствует.
3.4.3.7. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) варианта муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- отсутствие факта наличия допущенных технических ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) варианта муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения.
3.4.5. Предоставление результата варианта муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
- посредством направления на почтовый адрес;
- выдается лично в Администрации.
Результат варианта муниципальной услуги выдается в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата варианта муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) отсутствует.
3.4.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет до 27 рабочих дней.
3.5. Вариант N 3. Получение дубликата договора приватизации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги или ранее заключенного с органом местного самоуправления.
3.5.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются:
- выдача дубликата договора приватизации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги или ранее заключенного с органом местного самоуправления;
- отказ в выдаче дубликата договора приватизации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги или ранее заключенного с органом местного самоуправления.
Документом, содержащим решение о выдаче варианта муниципальной услуги является дубликат договора приватизации.
Документом, содержащим решение об отказе в выдаче договора приватизации, является уведомление об отказе в предоставлении варианта муниципальной услуги.
3.5.2. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом:
- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приведена административная процедура: приостановление предоставления муниципальной услуги, поскольку она не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
3.5.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципальной услуги самостоятельно представляет:
- заявление о выдаче дубликата договора приватизации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги, или ранее заключенного с органом местного самоуправления, форма которого приведена в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту;
- документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);
- документы, подтверждающие полномочия заявителя (в случае, если с заявлением обратилось лицо, являющееся наследником лица, ранее заключившего договор приватизации с органом местного самоуправления).
3.5.3.2. Документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе для получения варианта муниципальной услуги, не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
3.5.3.3. Способ подачи заявления о выдаче копии постановления Администрации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги:
в Администрации (на бумажном носителе при личном обращении или почтовым отправлением).
3.5.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении:
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется специалистом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;
2) при почтовом отправлении
- посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установленном законодательством порядке;
- при обращении представителя заявителя им направляется также копия документа, подтверждающего полномочия представителя, заверенная в установленном законодательством порядке.
3.5.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов:
- заявитель не относится к категории лиц - получателей услуги;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.5.3.1, настоящего Административного регламента.
3.5.3.6. В приеме заявления участвует Администрация.
Возможность приема Администрацией заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц), отсутствует.
3.5.3.7. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие ранее принятых документов.
Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) варианта муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
3.5.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется способом, определенным заявителем в заявлении:
- посредством направления на почтовый адрес;
- выдается лично в Администрации.
Результат муниципальной услуги выдается в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Возможность предоставления Администрацией результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц), отсутствует.
3.5.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет до 27 рабочих дней.



 Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Передача в собственность граждан
занимаемых ими жилых помещений жилищного
фонда (приватизация жилищного фонда)"

Таблица N 1. Перечень общих признаков заявителей
	
	

	Наименование признака заявителя
	Значение признака заявителя

	Муниципальная услуга "Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)"

	1. С каким заявлением обратился заявитель (представитель заявителя)?
	1. О передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)
2. Об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах
3. О получении дубликата договора приватизации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги или ранее заключенного с органом местного самоуправления

	2. Кто обратился за услугой?
	1. Заявитель
2. Представитель

	3. Фамилия, имя и отчество заявителя изменились?
	1. Не изменились
2. Изменились

	4. Выберите, что изменилось у заявителя (заполняется в случае изменения Ф.И.О.)
	1. Фамилия
2. Имя
3. Отчество



Таблица N 2. Комбинация значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги
	
	

	Категория заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	Вариант N 1 "Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)"

	1. Физическое лицо либо его уполномоченный представитель
	1. Договор передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	
	2. Уведомление об отказе в передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

	Вариант N 2 "Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах"

	1. Физическое лицо либо его уполномоченный представитель
	Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах

	
	Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах

	Вариант N 3. "Выдача дубликата договора приватизации, ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги или ранее заключенного с органом местного самоуправления"

	1. Физические лица, их законные представители, ранее заключившие договор приватизации с органом местного самоуправления
2. Физические лица, имеющие право на наследование ранее приватизированного имущества
3. Физические лица, зарегистрированные в жилом помещении на момент заключения договора приватизации, и лица, не достигшие совершеннолетия на момент заключения договора и зарегистрированные по иному адресу
	Выдача дубликата договора приватизации

	
	Отказ в выдаче дубликата договора приватизации



Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Передача в собственность граждан
занимаемых ими жилых помещений жилищного
фонда (приватизация жилищного фонда)"

                                   Руководителю уполномоченной организации 
                                   _______________________________________
                                   Заявитель(и) __________________________
______________________________________

                                               (Ф.И.О., паспортные данные)
                                   _______________________________________
                                                       (адрес регистрации)
                                   тел. __________________________________
                                   _______________________________________
                                          (данные представителя заявителя)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
о передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых
помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)

     Прошу(сим) передать в собственность (совместную, долевую, полную) занимаемое жилое помещение, расположенное по адресу: __________________________________________________________
	
	
	
	
	

	N п/п
	Ф.И.О. (полностью) с учетом лиц, проходящих срочную службу в Российской армии или находящихся в командировке
	Родственные отношения
	% долевого участия
	Подписи совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, подтверждающих согласие на приватизацию

	1
	
	
	
	



              Мне известно  об  ответственности  за  достоверность сведений о лицах, зарегистрированных совместно со мной в данном жилом помещении.
         Настоящим  заявлением  подтверждаю, что мне известно содержание и смысл статьи 11 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации",. до настоящего времени  право  бесплатной  приватизации  на территории Российской Федерации мною не использовано.
               Я  уведомлен(а)  о содержании статьи 7 Закона РФ 04.07.1991 N 1541-1 "О приватизации жилищного фонда в РФ», предусматривающей возможность включения в договор передачи помещения в собственность (приватизации) несовершеннолетних,  проживающих  отдельно от лиц, которым передается жилое  помещение  в  собственность,  но  не  утративших  право  пользования  жилым помещением.
        Подписанием  настоящего  заявления, в целях его исполнения, подтверждаю свое согласие на обработку своих персональных данных, указанных в настоящем заявлении и его приложениях, Администрации Сунского сельского поселения в соответствии с ФЗ от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".
             В   случае,   если  результат  предоставления  муниципальной  услуги  в отношении несовершеннолетнего  будет  получен  законным представителем, не являющимся  заявителем,  то  при  подаче заявления следует указать фамилию, имя,  отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя.
           В  случае,  если  законный  представитель  при подаче заявления выразил письменное  желание  получить  результат  муниципальной  услуги в отношении несовершеннолетнего  лично,  то  он  не  может быть выдан другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

Ф.И.О. лиц, имеющих право на приватизацию (в том числе отказавшихся):
________________________(Ф.И.О)                               Подпись ____________                     Дата ____________
Ответ прошу предоставить: ______________________________________________________________
 Заявление  принял ____________________________________ (Ф.И.О. специалиста, подпись, дата)

                       

Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Передача в собственность граждан
занимаемых ими жилых помещений жилищного
фонда (приватизация жилищного фонда)"

                                 СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
представителя субъекта персональных данных

    Я,_______________________________________________________________________________________,
         (фамилия, имя, отчество представителя субъекта персональных данных)
___________________________________________________________________________________________,
       (адрес регистрации по месту жительства представителя субъекта персональных данных)
основной документ, удостоверяющий личность: __________________________________________________
___________________________________________________________________________________________,
        (серия, номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа),
являющийся представителем __________________________________________________________________
                     (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных),
___________________________________________________________________________________________
    (адрес регистрации по месту жительства субъекта персональных данных)
действующий на основании: __________________________________________________________________,
            (реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)
на  основании  статьи  9  Федерального  закона РФ от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных  данных" даю свое согласие Администрации Сунского сельского поселения, являющемуся оператором персональных данных, на обработку   (в   том   числе  с  использованием  системы  межведомственного электронного  взаимодействия) вышеуказанных моих персональных данных: номер телефона,  электронная  почта  (нужное  подчеркнуть).  Обработка  указанных персональных  данных  включает  сбор,  запись,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление), использование, передачу, уничтожение моих персональных  данных, с целью предоставления оператором персональных данных муниципальной  услуги  "Заключение  договора о безвозмездной передаче жилых помещений  в  собственность" ___________________________________________________
                 (Ф.И.О. получателя муниципальной услуги)

       Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости передачи  моих  персональных  данных организациям, осуществляющим обработку персональных  данных в рамках межведомственного взаимодействия с оператором персональных данных,, вправе раскрывать в необходимом объеме указанные персональные данные.
            Кроме  того,  я  подтверждаю  право  Администрации на последующее предоставление информации, содержащей мои персональные данные и используемой  в  рамках  предоставления муниципальной услуги, по письменным запросам третьих лиц в соответствии с действующим законодательством РФ.
     Настоящее  согласие действует до достижения цели обработки. Согласие на обработку  персональных  данных  может быть отозвано мною путем направления соответствующего письменного уведомления оператору персональных данных.
            В  соответствии  с действующим законодательством Администрация вправе  продолжить  обработку персональных данных и в случае отзыва настоящего согласия.

"___" ________________ 20__ г.

__________________________________________________________________________.
             (подпись лица (законного представителя) (Ф.И.О.)
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                                УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов № ___ от ____________ г.




                  Вам  отказано в приеме документов, предоставленных Вами для организации  предоставления варианта муниципальной услуги _______________________________________________________________
на основании  пункта _______________________ Административного  регламента, утвержденного ___________________________________________________________________________________________,
   дата, номер постановления об утверждении административного регламента 
а именно: __________________________________________________________________________________.
                     конкретизировать основание отказа заявителю 

                   После  устранения  причин  отказа  Вы  имеете право вновь обратиться за организацией предоставления муниципальной услуги.

    Специалист 
___________________________________________________________________________________________
                  должность, подпись, расшифровка подписи 
Уведомление получено: ______________________________________________________________________
                          подпись, расшифровка подписи, дата 
___________________________________________________________________________________________.
   в случае обращения представителя заявителя - сведения о представителе 
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                                 РАСПИСКА
в получении документов для предоставления варианта
муниципальной услуги

___________________________________________________________________________________________
    наименование варианта предоставления муниципальной услуги 

Регистрационный номер заявления _____________________________________________________________
Адрес нахождения объекта ____________________________________________________________________
Фамилия,  имя,  отчество  заявителя(ей)  за  которого(ых)  по  доверенности 
действует __________________________________________________________________________________
Контактный телефон ________________________________________________________________________

Представлены следующие документы:
	
	
	
	

	N п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров

	
	
	подлинник
	копия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



_________________________                       ___________________________
          Дата                                                                            Подпись 

Документы принял: __________________________           ____________________
                                                (фамилия, имя, отчество)                 (подпись)
___________________________________________________________________________
                  Место выдачи, дата готовности документа 

________________________
  Дата выдачи расписки 

Документ _________________________________________ от _________ N _________
       наименование результата предоставления варианта муниципальной услуги 

получен на руки в ___ экз. ________________________________________________
                                                                     (Ф.И.О. заявителя, подпись, дата)


    Расписка   составлена   в  двух  экземплярах,  один  из  которых  выдан  заявителю.

Приложение N 6
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 помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)"

                                  СПРАВКА
о неполучении заявителем документов

    По результатам рассмотрения заявления ______________________________________________________
от ___________________, регистрационный номер _______________________________________________,
___________________________________________________________________________________________
                                                                                              (Ф.И.О. заявителя)
 подготовлены    проекты   документов   (договор,   постановление,   акт приема-передачи) передачи жилья в собственность.

    Срок исполнения заявления - __________________________________________.
                                                          (дата выдачи готового документа, указанная в расписке 

    В назначенный срок заявитель не явился за готовым документом.
___________________________________________________________________________
                   (Ф.И.О. исполнителя, должность, дата)


Приложение N 7
к Административному регламенту предоставления муниципальной
услуги "Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых 
помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)"

                                   Руководителю уполномоченной организации 
                                   _______________________________________
                                   Заявитель (и) __________________________
                                               (Ф.И.О., паспортные данные)
                                   _______________________________________
                                                       (адрес регистрации)
                                   тел. __________________________________
                                   _______________________________________
                                          (данные представителя заявителя)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в
результате предоставления варианта муниципальной услуги документах

    Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ___________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
   Указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченной организацией в результате предоставления муниципальной услуги 

Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или)
ошибки)
1. _________________________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________________________

Результат рассмотрения запроса прошу: ________________________________________________________

Дата                                       "______" ___________ 20______ г.
Подпись __________________  _________________________________


Приложение N 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги "Передача в собственность граждан
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фонда (приватизация жилищного фонда)"

                                          Руководителю уполномоченной организации 
                                   _______________________________________
                                   Заявитель(и) __________________________
                                               (Ф.И.О., паспортные данные)
                                   _______________________________________
                                                       (адрес регистрации)
                                   тел. __________________________________
                                    ______________________________________
                                          (данные представителя заявителя)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата договора приватизации

    Прошу выдать дубликат ____________________________________________________________________
            указываются реквизиты документа, ранее выданного по результатам   предоставления муниципальной услуги 

    Дополнительные сведения (при наличии) ______________________________________________________

                             В   случае,   если  результат  предоставления  муниципальной  услуги  в отношении несовершеннолетнего  будет  получен  законным представителем, не являющимся заявителем,  то  при  подаче заявления следует указать фамилию, имя,  отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность  другого законного представителя.
        В  случае,  если  законный  представитель  при подаче заявления выразил письменное  желание  получить  результат  муниципальной  услуги в отношении несовершеннолетнего  лично,  то  он  не  может быть выдан другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

Приложение: (при наличии):
1. ____________________________________
2. ____________________________________
3. ____________________________________

Результат рассмотрения запроса прошу: _________________________________________________________


Дата                                       "______" ___________ 20______ г.
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